
１．施設の目的及び運営の方針

（１）運営主体（事業者の概要）

事業者の名称 社会福祉法人　チトセ会

事業者の所在地 山形県山形市落合町柿檀３８６番４

事業者の連絡先 ０２３－６２３－８８７４

代表者氏名 理事長　　酒井　文敏

（２）施設の概要

種別 幼保連携型認定こども園

名称 こども園　ののはな

所在地 山形県山形市花楯二丁目１２－２

連絡先 電話番号　 ０２３－６６６－４６６６

ＦＡＸ番号　０２３－６６６－４６６７

施設長氏名 園　長　　大場　麻美

開設年月日

保育理念

子ども一人ひとりが生き生きと過ごし、

保護者と共に子育て半分この園を目指す

保育方針

自然や音楽を通し、豊かな感性を持ち、心身ともに健康で

丈夫な明るい子ども

保育目標

つよく、やさしく、思いやりのある　ののはなっこ

あきらめず、チャレンジ　ののはなっこ

元気にあいさつ　ののはなっこ

令和6年度　こども園　ののはな　重要事項説明書

平成19年4月1日

利用定員

学年 0歳児 1歳児 2歳児 3歳児 4歳児 5歳児 計

1号 5人 5人 5人 15人

2号 15人 15人 15人 45人

3号 15人 15人 15人 45人

20人 105人

当園の基本理念

方　　針

合計 15人 15人 15人 20人 20人



（３）施設の概要

敷地 敷地全体 2,371.71㎡

園庭 748㎡

園舎 構造（建物） 840.97㎡ RC造２階建て

延べ 1,058.28㎡

（４）主な設備の概要

設備 部屋数 備考

乳児室 つくし組：0歳児クラス

乳児ほふく室

保育室

遊戯室、ホール

調理室

（５）職員体制（令和６年４月１日　現在）

職種 員数 常勤 非常勤 備考

園長 １人 １人

主幹保育教諭 ２人 ２人

副主幹保育教諭 ２人 ２人

保育教諭 ２４人 １８人 ６人

看護師 １人 １人

管理栄養士 １人 １人

調理師 ２人 ２人

保育従事者 ３人 ３人

事務員 １人 １人

清掃員・消毒員 ４人 ４人

1

3 つくし組：0歳児クラス、こすもす組：1歳児クラス
いちご室：1歳児クラス

5
ひまわり組：2歳児クラス、ちょうちょ組：3歳児クラス
かたつむり組：4歳児クラス、みつばち組：5歳児クラス
さくらんぼ室：支援センター

1

1



（６）利用定員ごとの提供する日及び時間並びに提供を行わない日

【１号認定子ども（教育標準時間認定）】

提供する曜日 月曜日から金曜日まで

保育時間 教育標準時間 午前９時００分～午後３時００分（６時間）

預かり保育 保育時間 朝：午前７時００分～午前９時００分

夕：午後３時００分～午後６時００分

土曜日 午前７時００分～午後６時００分

開所時間 月～金曜日 午前７時００分～午後６時００分

土曜日 午前７時００分～午後６時００分

休業日 日曜日・土曜日・祝日

年末年始（１２月２９日～１月３日）

その他園長が必要と認めた日

【２号・３号認定子ども（保育認定）】

提供する曜日 月曜日から土曜日まで

保育時間 保育標準時間 午前７時００分～午後６時００分（１１時間）

保育短時間 午前８時３０分～午後４時３０分（８時間）

延長保育 保育標準時間 夕：午後６時００分～午後７時３０分

保育短時間 朝：午前７時００分～午前８時３０分

夕：午後４時３０分～午後６時００分

夕：午後６時００分～午後７時３０分

開所時間 月～金曜日 午前７時００分～午後７時３０分

土曜日 午前７時００分～午後７時３０分

休業日 日曜日・祝日

年末年始（１２月２９日～１月３日）



（７）利用料等

利用子どもが居住する市町村が定める利用者負担（保育料）

保育標準時間

保育短時間 朝：午前７時００分～午前８時３０分

夕：午後４時３０分～午後６時００分

夕：午後６時００分～午後７時３０分

夕：午後７時３０分を過ぎた場合

保育時間 朝：午前７時００分～午前９時００分

夕：午後３時００分～午後６時００分

土曜日 　　午前７時００分～午後6時００分

主食に係る経費（１号・２号認定子ども）

月額８００円

副食に係る経費（1号・２号認定子ども）

月額５,５００円

一時預かり保育

【一時預かり保育（非定型保育）に係る利用者負担】

・週２日～６日の保育所の通常開所時間で、かつ保護者等が児童を保育できない時間帯

　・・・山形市役所が保護者の市町村民税に応じて、１日あたりの単価を算定。

・主食・副食費・・・３歳以上児については日額２８０円とする。また、月に１０日以上利用した場合は

　月額６，３００円とする。

【一時預かり保育（緊急保育）に係る利用者負担】

午前８時３０分～午後４時３０分　・・・ ３歳未満児　2,600円（１日あたり）

（内、保育料2,320円、主・副食費280円）

３歳以上児　1,600円（１日あたり）

（内、保育料1,320円、主・副食費280円）

1歳児教材費 連絡袋、連絡帳、カラー帽子　等 （前年度の金額例） 1,605円

2歳児教材費 連絡袋　等 （前年度の金額例） 265円

利用者負担（月額保育料）

実費徴収

0歳児教材費
連絡袋、連絡帳、クリアファイル、着替え箱、
ネーム、ゴム印　等

（前年度の金額例） 948円

5歳児教材費 クレヨン、粘土、文具、連絡帳、出席カード　等 （前年度の金額例） 3,496円

卒園積立（５歳児）
卒園祝賀会での園児・保護者の食事、卒園アルバム
等（月額２，５００円×１０か月）

（前年度の金額例）２５，０００円

3歳児教材費 クレヨン、粘土、文具、連絡帳、出席カード　等 （前年度の金額例） 4,269円

4歳児教材費 クレヨン、粘土、文具、連絡帳、出席カード　等 （前年度の金額例） 1,829円

預かり保育
に係る費用
（1号認定）

1時間100円

1時間100円

1時間100円

その他

延長保育に
係る費用
（2号・3号

認定）

夕：午後６時００分～午後７時３０分 200円

夕：午後７時３０分を過ぎた場合 200円

200円

200円

200円

200円



留意事項 次の補助金は交付されません。

（８）支払方法

（９）提供する特定教育・保育の内容

（１０）年間行事予定

月 行事内容

４月 創立記念日、入園式、お花見会、耳鼻科健診、歯科健診（1回目）

こどもの日を祝う会、保護者会総会、クラス懇談会（5歳児）

５月 クラス懇談会（1．4歳児）、保育参加（5歳児）、朝少活動①（年長児）

６月 内科健診（1回目）、眼科健診、クラス懇談会（0．2歳児）

お誕生会、プール開き、保育参加（3歳児）

７月 七夕会、夏祭り、保育参加（0.4歳児）

クラス懇談会（3歳児）、みつばちDAY（5歳児）

８月 前園長を偲ぶ会、スポセンプール体験

９月 お誕生会

１０月 運動会、朝少活動②（年長児）、ハロウィンパーティ

保育参加（1、2歳児）、なべパーティ

１１月 歯科健診（2回目）

１２月 せいかつ発表会、クリスマスパーティ、お誕生会、個人面談（5歳児）

１月 だんご木つくり、個人面談（４歳児）、チューブ滑り(5歳児）

２月 節分、内科健診（２回目）、お誕生会

新入園児オリエンテーション、クラス懇談会（2歳児）

３月 おひな祭り、お別れ会、卒園式

・月額保育料及び主食・副食に係る経費については 別紙資料 参照

・実費徴収・その他・一時預かり保育に係る経費については、当園への現金納
入となります

　子ども・子育て支援法、その他関係法令等を遵守し、幼保連携型認定こども園教育・保育要
領に基づき、利用子どもの心身の状況等に応じて、特定教育・保育を提供します。

・私立幼稚園就園奨励費補助金

・私立幼稚園就園児補助金



（１１）利用の開始及び終了に関する事項及び利用に当たっての留意事項

【１号・２号・３号認定子ども（保育認定）】

・（1号認定子ども）施設の管理者が定めた選考方法による

・（２号・３号認定子ども）市が行う利用調整による

利用者の決定 ・利用契約書の締結による

・１号・２号・３号認定子どもに該当しなくたったとき（卒園を含む。）

退園理由 ・保護者から退園の申出があったとき

・利用継続が不可能であると市が認めたとき

・保育料の滞納が３ケ月以上続く場合

・保護者、その家族ないしはその関係者が当園、当園の職員又は

その関係者に対して、この契約を継続し難いほどの迷惑行為、

背信的行為などを行い、利用の継続について重大な支障又は

困難が生じた場合

・その他園長が退園させることが適当と認めたとき

利用に当たっての

留意事項

①開所時間は７時、閉所時間は１９時３０分となります。時間はお守り
ください。

②欠席または登園が遅れる場合には、保育活動や給食準備の都合
上、９時までにキッズビューアプリでご連絡ください。9時以降はキッ
ズビューアプリの入力が出来なくなるため、電話で連絡をお願いしま
す。

④登降園時間の変更や、送迎を代理人に依頼したりする場合は、必
ず事前にお知らせください。代理人がお迎えにいらしても、通常の
送迎者から事前に連絡がなければ、お子さんを引き渡すことができ
ませんのでご注意ください。

③登降園システム（ipad）は、保護者の方が必ず操作してください。
入力方法は、登園は園に入る際に、降園はお子さまを連れて園を出
る際に、操作してください。

⑤住所、勤務先、電話連絡先などの変更や家庭状況の変更がある
場合は、必ず事前にお知らせください。

⑥園からのLINEとキッズビューアプリでのお知らせ（園だより、献立
表、ほけんだより）や配布物（クラスだより等）には必ず目を通してくだ
さい。また、掲示物でもお知らせすることがありますので、送迎時に
は各保育室の掲示板を必ずご確認ください。

⑦連絡ノートは、毎日必ず見たらサインをしてください。（土曜日は連
絡ノートを使用しませんので、何かありましたら職員に伝言かメモで
お知らせください。）

⑧園にお子さんを預けている間は、常に連絡がとれるようにしてくだ
さい。連絡先が通常と異なる場合は、その都度連絡帳などでお知ら
せください。

⑨土曜日の保育の出席欠席は、保育活動や給食準備の都合上、そ
の週の火曜日までキッズビューアプリへ入力をお願いします。

⑩お金を持たせたときは「○○代として○○円持たせました」と連絡
ノートに記入し、おつりのないように職員へ手渡ししてください。（土
曜日の集金はご遠慮ください）



（１２）嘱託医

医療機関の名称 こんの小児科クリニック

医院長名 今野　昭宏

所在地 山形市銅町２－６－６

電話番号 ０２３－６８７－０３８０

（１３）嘱託歯科医

医療機関の名称 池野歯科医院

医院長名 池野　士功

所在地 山形市千歳２－１５－４

電話番号 ０２３－６８１－７１７１

（１４）嘱託眼科医

医療機関の名称 ひのき町小松眼科

医院長名 小松　正祥

所在地 山形市桧町２－６－４

電話番号 ０２３－６８１－８６６８

（１５）嘱託耳鼻咽喉科医

医療機関の名称 のだ耳鼻咽喉科クリニック

医院長名 野田　大介

所在地 山形市桧町３丁目７－３０

電話番号 ０２３－６７６－９１００

（１６）緊急時における対応方法

　特定教育・保育の提供中、利用子どもに体調の急変などがあった場合、すみやかに利用子ど
もの保護者又は緊急連絡先､その他医療機関への連絡を行う等の必要な措置を講じます。ま
た、大きな病院へ受診する際に発生する特別料金等については、保護者負担となります。



【管轄する消防署】

消防署名

所在地

電話番号

【管轄する警察署】

警察署名

所在地

電話番号

（１７）非常災害対策

防火管理者 村岡　佳子

消防計画届年月日 平成３１年１月２２日（最終変更）

避難訓練

防災設備

避難場所

緊急時の連絡手段

（１８）相談・要望・苦情窓口

相談・苦情受付担当者 村岡　佳子 主幹保育教諭

相談・苦情解決責任者 大場　麻美 園長

第三者委員 鈴木　和子 ０２３－６４１－１０１１

石垣　好子 ０２３－６２２－７２４５

【要望・苦情等への対応方法】

山形市消防本部・消防署

山形市緑町4丁目１５－７

０２３－６３４－１１９４

山形警察署　東部交番所

山形市花楯二丁目１８－５４

０２３－６２２－４４１１

避難及び消火を想定した訓練を月１回実施します。

消火器、誘導灯、火災報知器、屋外避難階段を備えています。

こども園第２駐車場（送迎用）

電話、ホームページでの情報提供

　要望・苦情等の内容を受付けた場合には、要望・苦情等の内容を記録し、市からの求めが
あった場合には、必要な改善を行い、市に報告します。



（１９）賠償責任保険の加入状況

以下の保険に加入しています。

保険の種類 保育園児等傷害保険・賠償責任保険・個人情報漏えい対応保険

保育園児等 死亡・後遺障害 229.5万円

傷害保険 入院保険金日額 3,500円

通院保険金日額 2,500円

対人賠償 10億円

対物賠償 1,000万円

保育園 受託者賠償責任保険（現金・貴重品等） 10万円

賠償責任保険 　　　〃　　　　　　（建物・現金・貴重品以外　） 100万円

人格権侵害補償（1名・1事故・保険期間中） 1億円

第三者への損害賠償 損害賠償金・その他の費用（個人情報漏えい） 5,000万円

に関する補償 損害賠償金・その他の費用（企業情報漏えい） 1,000万円

企業ブランド価値のき損を ブランドプロテクト費用 50万円

防止・縮減するための補償

（２０）個人情報の取り扱い

（２１）当園におけるその他の留意事項

保険の内容
及び

保険金額

　特定教育・保育の提供に当たって、職員及び職員であった者が知り得た個人情報や秘密は、
法令による場合を除くほか、保護者の同意を得ずに第三者に提供することはありません。

　当該重要事項説明書に定めるもののほか、入所、利用に当たっての詳細な留意事項等につい
ては、別途当園が作成する入園のしおりにおいて提示するものとします。


